Y Politecnico
‘: di Torino

Determine dirigerziali Rep. n. 1225/2024 del 25/06/2024

ALLEGATO A
Mappatura e Controllo delle Dichiarazioni Sostitutive e della documentazione ricevuta in copia fotostatica e/o file
Maopat CDI':EZ"IOI':_E hS_TUDF  Sostituti DIREZIONE STUDI
appatura e Controllo Dichiarazioni Sostitutive Mappatura e Controllo Documentazione ricevuta in copia fotostatica e/o file
Ufficio Momento [ Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
Responsabile del Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di|  dei dei di pratiche TemPiA Tipologia di Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica efo file| 9! dei di pratiche TemPiA Tipologia di Note
P Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti Verifica P controlli | controlli da previsti Verifica
Procedimento (Prs)’ (CIT/P)? | controllare 3 (Prs)’ (CIT/P)? | controllare 3
Selezioni per Domanda di Ammissione al bando di concorso Domanda di Ammissione al bando di concorso
I'attribuzione di presentata in modo telematico, con compilazione, presentata in modo telematico, con compilazione, .
Borse di Studio per utilizzando proprie credenziali personali ed i i utilizzando proprie credenziali personali ed n quf—:‘stal fgse
la formazione allo univoche, di apposite sezioni della procedura I contrqllo ”9,“3“,’3 soloiil i univoche, di apposite sezioni della procedura gl', gfﬂm
X X " w R R 100% dei candidati con studi| " w R . verificano
svolgimento di Apply" in seguito alla quale si autocompone un CV X - o Apply"” in seguito alla quale si autocompone un CV X
T, . . svolti e/o titolo conseguito in R R esclusivamente
attivita di ricerca di formato standardizzato . o O di formato standardizzato .
. . prima del Ateneo italiano, poiché il R - - - . prima del la presenza
a) dati anagrafici; . o b) scansione documenti relativi a dati di carriera (corso 100% )
. . . . . _ momento della o . controllo sui candidati : . : L - . P totale 0 momento della | della scansione
b) dati di carriera (corso di studi e/o titolo richiesto come p total 100% . Verifica dati " - di studi e/o titolo richiesto come requisito minimo per .. . .
L L otale o trasmissione - stranieri" comporterebbe trasmissione | dei documenti
requisito minimo per accesso al bando); anagrafici R o accesso al bando); -
L . i delle i . .| tempi non compatibili con le . . - delle necessari e che
c) competenze linguistiche richieste dal bando; . Verifica dati di Sa c) scansione documenti relativi a competenze . ) )
. o candidature alla X necessita di celere . L e candidature alla| il contenuto sia
d) altre conoscenze/competenze/esperienze richieste o ) carriera . linguistiche richieste dal bando; o N
Commissione di conclusione delle procedure . . L Commissione di| in linea con le
da bando. . . NN d) scansione documenti relativi ad altre R
Concorso e di presa di servizio; il . s Concorso prescrizioni del
. S conoscenze/competenze/esperienze richieste da bando; K :
controllo sui candidati . L ) L . bando; non si
o e) scansione dichiarazione di impegno a non essere in h
stranieri viene effettuato solo - L NN . . tratta di
. e condizione di incompatibilita nel caso di assegnazione .
se risultano vincitori controllo di
della borsa. .
merito
Ufficio Tasse e |Presa di servizio Non é previsto il rilascio di ulteriori dichiarazioni Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
Segreteria successiva a sostitutive rispetto al momento della selezione rispetto al momento della selezione sopra detto
Generale s'elez_lonl_ per ) sopra detto In questa fase del NOTA 1: si assume che la verifica
I'attribuzione di rocedimento vengono delle competenze e conoscenze
Borse di Studio per p . - 9 - (anche linguisitiche) dichiarate o
N verificati i requisiti anagrafici ) .
la formazione allo X . X Sul campione | documentate sia effettuata dalla
e di carriera del 10% dei R o )
svolgimento di e — di vincitori con Commissione di Concorso
ivita di ri vincitori "straniert", non carriera o titolo| NOTA 2: il campione del 10%
attivita di ricerca verificati nella fase ) - I camp ! ’
s . estero la viene determinato, ogli mese,
precedente (quindi i controlli o R . .
. - ) ) verifica dei dati| tramite estrazione casuale con
. rigardano quasi il 100% dei conclusione del . L
S campione 10% conclusione del soggetti beneficiari). Tali S campione 10% procedimento accademici lutilizzo della
procedimento . Lk viene effettuata funzione"CASUALE.TRA” di
soggetti oltre a dichiarare )
e presso Microsoft Excel, sul totale delle
tali dati, tipicamente s L - s L
- I'Universita |assegnazioni a soggetti "stranieri
allegano copia di ) .
: presso cui essi del mese precedente, con
documentazione a R AN
I sono stati arrotondamento sempre all'unita
comprova: le modalita di i X .
. acquisiti superiore e, comunque, mai
controllo sono quindi X .
indicate nell'apposita inferiore a uno.
. NOTA 3: il prima applicazione, il
sezione dx della tabella °
controllo sara annuale




Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita [ Percentuale
" Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . " dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Responsabile del Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica Note
i controllare controllare
Procedimento eIy’ | (crmpy? trollare * ®Is)' | (crmpy? trollare *
Selezioni per Domanda di Ammissione al bando di concorso Domanda di Ammissione al bando di concorso )
I'attribuzione di presentata in modo telematico, utilizzando proprie presentata in modo telematico,utilizzando proprie in qugstq fgse
Borse di Studio, credenziali personali ed univoche, di apposite prima del per ragione di celerita, Il credenziali personali ed univoche, di apposite 9"_f9ff'c'
concorsi di idee, sezioni della procedura "Apply" momento della controllo nel merito riguarda sezioni della procedura "Apply" ‘ier" icano .
premi di laurea a) dati anagrafici; trasmissione il 100% dei candidati con a) scansione documenti relativi a dati di carriera (solo i del eslc usivamente
b) dé.lti di c.a.rrie.ra (.corso di stufji.e/o t.itcl)lo conseguito e/o delle studi svolti e/o titolo per studenti non provenienti dal politecnico, se richiesto mopr’::;?o (?ella deﬁap;izl?;iz:ne
media voti richiesti come requisito minimo per accesso candidature alla| Verifica dati conseguito presso da bando); P totale 100% trasmissione | dei documenti
al bando); p totale 100% Commissione di| anagrafici Politecnico, per gli altri b) scansione ISEE parificato, se previsto da bando (solo dell ‘o ch
c) dati reddituali (attestazione ISEE - ISEE parificato) Concorso (0 | Verifica dati di candidati si verifica per studenti di cittadinanza non italiana/UE); aelle necessari € che
della carriera esclusivamente che il c) scansione documenti eventualmente richiesti da candidature alla| il contenuto sia
formulazione contenuto delle dichiarazioni bando (es.: tesi/riassunto tesi, lettera motivazionale, Cogmmsmne dif in I|nela_colndlel
graduatoria, se sia in linea con le progetti...) oncorso pggzzg%'gg; s?
non prevista prescrizioni del bando e non tratia di
Commissione) si tratta di controllo di merito .
controllo di
merito
Ufficio Tasse e [Attribuzione del Non é previsto il rilascio di ulteriori dichiarazioni Non é prevista la consegna di ulteriori documenti NOTA 1: si assume che la verifica
Segreteria beneficio, sostitutive rispetto al momento della selezione In questa fase del rispetto al momento della selezione sopra detto della documentazione che
i dett X itui i
Generale  [eeleziont per s procecimento vengono valutasione per defire fidonsia
I'attrib _p di verificati i requisiti anagrafici Sul campione elola raduZtoria sia effettuata
Ba rl :?I;tned' ! e di carriera dei vincitori non di vincitori con dalla gommissior;e di Concorso
orse '_ u o, provenienti dal Politecnico, carriera o titolo NOTA 2: il campione del 10%
concorsi di idee, non verificati nella fase "non vieno de'terminaFt)o oani mesg
premi di laurea precedente (quindi i controlli Politecnico” la ) nato, og ’
) L o) A ) - . .| tramite estrazione casuale con
conclusione del rigardano quasi il 100% dei conclusione del | verifica dei dati I'utilizzo della
S campione 10% rocedimento soggetti beneficiari). Tali S campione 10% procedimento accademici funzione"CASUALE. TRA” di
P soggetti oltre a dichiarare viene effettuata " §
) o Microsoft Excel, sul totale delle
tali dati, tipicamente presso o s
- - R assegnazioni a soggetti "non
allegano copia di I'Universita L . -
H X .| provenienti dal Politecnico" del
documentazione a presso cui essi mese precedente. con
comprova: le modalita di sono stati P ¥ s
" - arrotondamento sempre all'unita
controllo sono quindi acquisiti X .
indicate nell'apposita superiore €, comunque, mal
sezione dx della tabella '|rl1fer|tl)re auno. .
NOTA 3: in prima applicazione il
controllo sara annuale
Ufficio Momento [ Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . ) dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
R le del y N . . o N D fi fil . . s N
esponsabile de Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica ote ocumentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica ote
Procedimento 1 2 | controllare * 1 2 | controllare *
(P/S) (CITIP) (P/S) (CITIP)
Domanda di Ammissione al bando di concorso Domanda di Ammissione al bando di concorso )
presentata in modo telematico, utilizzando proprie presentata in modo telematico,utilizzando proprie in questa fase
credenziali personali ed univoche, di apposite credenziali personali ed univoche, di apposite gli uffici
Selezlonl ber sezioni della procedura "Apply" sezioni della procedura "Apply" verificano
Fattribuzi P di a) dati anagrafici; . ) L a) scansione documenti relativi a dati di carriera esclusivamente
Bo:st:nd'usztlog'eo Ier b) dati di carriera (corso di studi e/o titolo conseguito e/o pgr ragione d_' celerita, si (transcript, certificazione di lingua, diploma scuola la presen;a
pron:oz:‘onle P media voti richiesti come requisito minimo per accesso prima del Verifica dati Venflciﬁcisrlctgjr?:j\:sn;;%e che superiore/laurea) P totale 100% prima del d;!iadzccinr:g’nq?
. ’ al bando). P totale 100% momento della [ anagrafici T momento della )
orientamento e ° . i . .| dichiarazioni sia in linea con . necessari e che
formulazione | Verifica dati di o formulazione |. )
accesso (es.: raduatoria carriera le prescrizioni del bando e raduatoria il contenuto sia
TOpoliTO, g non si tratta di controllo di g in linea con le
UNICORE, merito prescrizioni del
Afghanistan) bando; non si
tratta di
controllo di
merito
Nel momento in cui lo studente diventa Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
assegnatario della borsa di studio, deve inviare una La verifica dei rispetto al momento della selezione sopra detto
Ufficio Dichiarazione circa non essere percettore di altre dati
Promozione, borse di studio per lo stesso periodo coperto dalla accademici
Orientamento e borsa e di non rientrare nei casi d'incompatibilita. del campione
Accesso Tale dichiarzione viene inviata dall'ufficio al viene
Attribuzione del beneficiario su un modello prestampato che deve effettuata il campione del 10% viene
beneficio essere restituito compilato e firmato Ir')lrjwsiersita determinato, ogni semestre,
successivo a ) tramite estrazione casuale
selezioni per pre§so cul tati con I'utilizzo della
Iattribuzione di zisLISS"I{‘I‘;foa ' funzione“CASUALE. TRA” di
Borse di Studio per . o conclusione del |24 .| Microsoft Excel, sul totale
. S campione 10% ) su banche dati S
promozione, procedimento internazionali delle assegnazioni del
orientamento e - - semestre precedente, con
: riconosciute. arrotondamento sempre
accestso (es.: La verifica s . P
TOpoliTOP, della all'unita superiore e,
UNICOI'!E, dicharazione comunque,ur::| inferiore a
Afghanistan) "altre borse di ’

studio” &
possibile solo
limitatamente
all'ambito del
Politecnico.




Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
" Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
SGfmele notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti® Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica elofile| . i | controlii da previsti® Verifica Note
Procedimento (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare * (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare *
Dichiarazione presentata in modo telematico, Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
utilizzando proprie credenziali personali ed
univoche, compilando apposita sezione della
procedura "Apply"
Immatricolazione ai X
Corsi di Laurea - Vgrflca §u bB
verifica ministeriale e,
Ufficio Tasse e R ) in casi
Segreteria conseguimento S totale 100% conclusione del residuali
diploma scuola procedimento .
Generale superiore - presso gli
SADA ) Istituti
candu‘:ltatll. con titolo scolastici
italiano
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Responsabile del Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica Note
Procedimento (PIS)! (CIT/P)? | controllare 3 (PIS)! (CIT/P)? | controllare 3
Dichiarazione presentata in modo telematico, Alla dichiazione presentata in modo telematico,
utilizzando proprie credenziali personali ed viene allegata banche d
univoche, compilando apposita sezione della a) scansione documenti relativi a dati di carriera X tanc e_ atT_
procedura "Apply" (transcript, diploma scuola superiore/laurea) ilsr:iteurt?zzlggsol;'i
Immatricolazione ai e universita che
Corsi di Laurea e la dichiarazione telematica hanno rilasciato
Ufficio Laurea Magistrale - del titolo posseduto & il titolo, verifica
. verifica S totale 100% ) requisito per S totale 100% ) della
Promozione, . conclusione del . X . - conclusione del . .
. conseguimento ) l'immatricolazione; il ) Dichiarazione
Orientamento e . procedimento ) procedimento -
Accesso diploma scuola controllo viene effettuato di
superiorel/titolo di | sulla documentazione Valore/Certifica
livello - candidati allegata (vedi dx) to di
con titolo estero Comparabilita
del
Cimea/Diploma
Supplement
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Responsabile del Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica Note
Procedimento (PIS)! (CIT/P)? | controllare 3 (PIS)! (CIT/P)? | controllare 3
Dichiarazione presentata in modo telematico, Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
utilizzando proprie credenziali personali ed
univoche, compilando apposita sezione della
procedura "Apply": viene dichiato il possesso delle Verfica con le
condizioni accademiche che consentono la universita
contemporanea iscrizione persso le quali
Contemporanea . IO. stgdentg
Ufficio Carriere | iscrizione a due S totale 100%  |conclusione del)  dichiara di
i di studii procedimento |essere iscritto.
corsi di studiio Funzionalita in
via di
implementazio
ne su ANS




Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
" Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
el notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti® Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica elofile| . i | controlii da previsti® Verifica Note
Procedimento (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare * (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare *
Dichiarazione presentata in modo telematico, Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
utilizzando proprie credenziali personali ed
univoche, compilando apposita sezione della
procedura "Apply"
Immatricolazione ai Verfica su DB
Corsi di Laurea ministeriale e,
Magistrale - verifica conclusione del in casi
Ufficio Carriere conseguimento S totale 100% ust residuali,
. Ao procedimento .
titolo di 1° livello - presso gli
candidati con titolo Istituti
italiano scolastici
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
" Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . " dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Responsabile del Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica Note
Procedimento (PIS)’ (CIT/P)? | controllare 3 (PIS)! (CIT/P)? | controllare 3
Dichiarazione presentata in modo telematico, . Alla dichiazione presentata in modo telematico,
utilizzando proprie credenziali personali ed Verifica con possono essere allegate: Verifica con
univoche, compilando apposita sezione della d'ertZesss'os't' a) scansione dela certificazione linguistica; accesso diretto
procedura "Apply" Id i u't. " sui siti degli enti
Ufficio Carriere retg'l et” I certificatori,
Ufficio . . certificatori, quali ETS
Promozione, .Imn.1a.tr|cole.12|on¢? °. quali ETS, IELTS,
Orientamento e iscrizione ai corsi di IELTS, Cambridge
Laurea e Laurea s totale 100% , Cambridge S totale 100% , ridg
Accesso . - conclusione del conclusione del| Assesment
- Magistrale - verifica ) Assesment ) ) h
Ufficio Tasse e . procedimento . . procedimento English e, in
Segreteria conseguimento English e, in misura
9 certificazione lingua misura .
Generale " residuale. con residuale, con
inglese visione ciella visione della
certificazione certificazione
originale agli originalle agli
sportelli delle sportelli delle
Segreterie Segreterie
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
e i e notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti® Verifica RELE DRETCTLE RS BRI N GOE DiREsstEn eoilt) oo | comra da previsti® Verifica B
i controllare controllare
Procedimento eIy’ | (crmpy? trollare * ®Is)y' | (crmpy? trollare *
Dichiarazione presentata in modo telematico, Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
utilizzando proprie credenziali personali ed
univoche, compilando apposita sezione della Verfica dati di
procedura "Apply"” carriera su
a) conseguimento del titolo di laurea di 1° o 2° livello, ANS e, in casi
con votazione, denominazione e data; residuali,
Esami di Stato per b) dichiarazione eventuali abilitazioni professionali . presso le
R, prima . a4
Ufficio Carriere all!east:elll:?zzi:’z:Ila P totale 100% dell'ammissione ur?)lx\;eesisgr?zil
. alle prove p i ’
professione Verifica
eventuali
abilitazioni con
gli Enti

competenti




Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita [ Percentuale
" Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Responsabile del Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica Note
Procedimento (p/s)1 (CITIP)Z controllare * (p/s)1 (CITIP)Z controllare *
Dichiarazione presentata in modo telematico, NOTA 1: La posizione Alla dichiazione presentata in modo telematico,
utilizzando proprie credenziali personali ed Q'U'“fj'ca/t'to'f) viene possono essere allegate:
univoche, compilando apposita sezione della verificata: a) pubblicazioni (max 3 pertinenti il SSD);
procedura "Apply" per il 100% dei provenienti
a) conseguimento del titolo di studio (1° liv, 2° liv, PhD, da Politecnico
Master...); automaticamente
b) dichiarazione eventuali abilitazioni professionali; dall,?ﬂ‘())l(l)ijtgof |
c) certificazione di risultati professionali particolarmente , per o del personale ,
ril)evanti nell'ambito del SSpD- P P campione 10% nei ruoli di altre Univerisita P campione 10%
d)attivita di ricerca; italiane su DB Cineca,
) pubblicazioni (max 3 pertinenti il SSD); per il 100% di chi dichiara it NOTA 1: si assume che la verifica
Ufficio Offerta o f) adeguata preparazione professionale attestata da possesso di ASN su DB delle competenze, conoscenze
L Costituzione Albo ) prima . MUR, prima e P N
formativa e . L esperienze maturate . . Posizione . . . L abilita professionali dichiarate sia
s per incarichi di dell'immissione | . 07" pertanto le verifiche risultano| dellimmissione . .
qualita della ) X giuridicaltitolo |~." " X X effettuata dalla Commissione di
. . insegnamento in Albo significativamente superiore in Albo R X
didattica o - Concorso per tutti gli immessi
al 10% previsto nell'Albo
NOTA 2
si assume che la verifica
delle competenze,
conoscenze, abilita
professionali dichiarate sia
effettuata dalla
Commissione di Concorso
per tutti gli immessi
nell'Albo.
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . ) dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
ezl D Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica iz PR BRI AD Gl AL AL EOLLD controlli | controlli da previsti* Verifica LG
Procedimento (PIS)! (CIT/P)? | controllare 3 (PIS)! (CIT/P)? | controllare 3
Dichiarazione presentata accedendo in modo Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
telematico, utilizzando proprie credenziali personali
ed univoche, a modulistica da compilare e allegare Il campione viene
come file, all'atto della firma online del contratto: determinato, ogni semestre,
a) parentela o affinita fino al quarto grado compreso ....; tramite estrazione casuale
b) dichiarazione di non inconferibilita e incompatibilita con I'utilizzo della
per incarico...; Verifica da funzione*CASUALE.TRA” di
S campione 10% effettuare sulla 22;Irioii?;fetlrlizcxrﬁecl;)ilfirti(t)itil;
Ufficio Offerta . .
‘el L Conferimento successivament lbase de_llel semestre precedente, con
formativa e . . . informazioni
R incarico di eal o arrotondamento sempre
qualita della . . presenti (o in s ’
R X insegnamento conferimento | o . all'unita superiore e,
didattica via di raccolta) S
nei DB di comunque, mai inferiore a
uno.
Ateneo NOTA:questo controllo sara
attivato non appena sara
individuata una modalita
efficace ed efficiente di
svolgimento.
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . " dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Responsabile del Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica e/o file controlli | controlli da previsti* Verifica Note
Procedimento (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare * (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare *
Dichiarazione di essere soggetto certificato DSA o Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
di essre in attesa di ri-certificazione, presentata
accedendo in modo telematico, utilizzando proprie i i
credenziali personali ed univoche, a modulistica da det I 'cartnplonel viene "
compilare e allegare come file, all'atto della richiesta teai:T;n:si:ao'gc:nrwlesizlsesalr:‘
di ottenere i benefici collegati alla condizione DSA . ram! ) azl u
la verifica con l'utilizzo della
L. successivament viene funzione*CASUALE.TRA” di
SJ[:;:'; Lelziil- Verifica S campione 10% e effettuata con | Microsoft Excel, sul totale
N Z certificazione DSA al'immatricolazi | invio PEC alle | dei soggetti dichiaranti nel
eeds one ASL semestre precedente, con
competenti arrotondamento sempre

all'unita superiore e,
comungque, mai inferiore a
uno.




Servizio LIFE

Verifica
autocertificazioni
"servizio
babysitting"

successivament
e

all'assegnazion

e del beneficio

effettuata con
invio richiesta
conferma
relazione di
parentela ai
Comuni
competenti

funzione*CASUALE.TRA” di
Microsoft Excel, sul totale
dei soggetti beneficiari nel
semestre precedente, con

arrotondamento sempre
all'unita superiore e,
comunque, mai inferiore a
uno.
NOTA: in prima applicazione
il controllo sara annuale

Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
" Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
el notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti® Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica elofile| . i | controlii da previsti® Verifica Note
Procedimento (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare * (p/s)1 (c/'r/p)2 controllare *
Domanda di rimborso, presentata online, utilizzando Il campione viene Domanda di rimborso, presentata online, utilizzando
proprie credenziali personali ed univoche, determinato. tramite proprie credenziali personali ed univoche,
contenente: i . contenente:
ichiarazi iz ili ioni S campione 10% - estraz‘lo‘n‘e casuale con i i . P totale 100%
a) dichiarazione composizione nucleo familiare/relazioni la verifica |'utilizzo della a) documentazione atta al rimborso (es: fattura spese)
di parentela viene funzione’CASUALE. TRA” di Il controllo si limita alla verifica
Verifica ) effettuata con | Microsoft Excel, sul totale
e . successivament| . " X . S . della presenza della
autocertificazioni o invio richiesta | dei soggetti beneficiari (a prima documentazione richiesta dal
Servizio LIFE bando "rimborso all'asseanazion conferma loro volta individuati tra dell'assegnazio "Regolamento sussidi" ed &
spese 9 . .| composizione | coloro che hanno presentato ne del beneficio 9
N e del beneficio ; effettuato su tutte le domande
odontoiatriche" nucleo ai domanda entro la scadenza resentate
Comuni annuale), con p
competenti arrotondamento sempre
all'unita superiore e,
comungque, mai inferiore a
uno.
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
" Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . " dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Ri bile del y N . . o Not D t t fotostat /o fil . . s Not
esponsablle de Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica ote ocumentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica ote
Procedimento Pi1s)' | (cimp)? | controllare 3 (P/s)' | (crrp)? | controllare *
Domanda, presentata online, utilizzando proprie Il campione viene Domanda, presentata online, utilizzando proprie
crecjler?mall'personall e(?l ynlvoche, contglnente: o s verifica determinato, tramite credenziali personall ed u'nlvoche, conltene'nte: .
a) dichiarazione composizione nucleo familiare/relazioni s campione 10% Vo estrazione casuale con a? (liochnenta2|one atFa .a d.lmos?rare Ig s.|tuaZ|.one di b totale 100%
di pgre'ntela' o . sffottoats con I'utilizzo della difficolta per la quale € richiesto il sussidio (es: fattura
b) dichiarazione stato di disoccupazione (nel caso) s funzione“CASUALE.TRA” di spese) il controllo si limita alla verifica
. Microsoft Excel, sul totale
- successivament| conferma K . I . della presenza della
Verifica e composizione dei soggetti beneficiari (a prima documentazione richiesta dal
Servizio LIFE autocertificazioni all'asseanazion nuF:;Ieo ai loro volta individuati tra dell'assegnazio "Regolamento sussidi” ed &
bando "sussidi" 9 - . coloro che hanno presentato ne del beneficio 9
e del beneficio Comuni effettuato su tutte le domande
competenti e domanda entro la scadenza presentate
, annuale), con
dfslglcl:‘;zsap;;n arrotondamento sempre
ep all'unita superiore e,
comungque, mai inferiore a
uno.
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
e | It Eecl et notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti® Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica elofile| . . i | controlii da previsti® Verifica Note
Procedimento (P/S)' | (c/T/P)? | controllare * (P1s)' | (ciT/p)? | controllare *
Domanda, presentata online, utilizzando proprie Il campione viene Domanda, presentata online, utilizzando proprie
credenziali personali ed univoche, contenente: determinato, tramite credenziali personali ed univoche, contenente:
a) dichiarazione composizione nucleo familiare/relazioni i ) estrazione casuale con a) documentazione atta a dimostrare particolari )
di parentela S campione 10% la verifica I'utilizzo della situazioni di salute (nel caso) P totale 100%
viene funzione’CASUALE.TRA” di b) attestazione ISEE (non obbligatoria) Il controllo si limita alla verifica
Verifica successivament effettuata con | Microsoft Excel, sul totale della presenza della
e e invio richiesta | dei soggetti beneficiari (a prima P - L
. autocertificazioni e . . , . documentazione richiesta dal
Servizio LIFE " . ) . conferma loro volta individuati tra dell'assegnazio " . . -
bando "servizio all'assegnazion . . Regolamento servizio micronido
N N . . | composizione | coloro che hanno presentato ne del beneficio N
micronido" e del beneficio . ed é effettuato su tutte le
nucleo ai domanda entro la scadenza domande presentate
Comuni annuale), con P
competenti arrotondamento sempre
all'unita superiore e,
comungue, mai inferiore a
uno.
Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
e | It Eecl et notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti® Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica elofile| . . i | controlii da previsti® Verifica Note
Procedimento (P/S)' | (c/T/P)? | controllare * (P1s)' | (ciT/p)? | controllare *
Richiesta di attivazione del servizio inviata dal Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
dipendente, a favore del proprio figlio, compilando . .
form online Il campione viene
s campione 10% determinato, tramite
a verifica estrazione casuale con
. I'utilizzo della
viene




Ufficio Momento | Modalita | Percentuale Momento | Modalita | Percentuale
. Tipo di Dichiarazioni Sostitutive di Certificazione e di atto di dei dei di pratiche Tempi Tipologia di . . . . . . dei dei di pratiche Tempi Tipologia di
Responsabile del Procedimento notorieta (art. 46- 47 DPR 445_2000) controlli | controlli da previsti* Verifica Note Documentazione ricevuta in copia fotostatica efo file controlli | controlli da previsti* Verifica Note
Procedimento (PiS)" | (c/riP)? | controllare * Pis)! | (crmip)? | controllare *
Richiesta (modulo) di attivazione del servizio inviata Non é prevista la consegna di ulteriori documenti
via email a cui, nel caso sia richiesto per familiari Il campione viene
affini di primo grado, va allegato: s ) 10% - determinato, tramite
a) dichiarazione composizione nucleo familiare/relazioni campione ° la Yenﬂca estrazione casuale con
di parentela viene I'utilizzo della
effettuata con | ¢\ /ione*CASUALE.TRA” di
Verifica successivament| "'© rflchlesta Microsoft Excel, sul totale
Servizio LIFE autocertificazioni e co‘rsr?goes::i]:ne dei soggetti beneficiari nel
"servizio assistenza all'assegnazion nucleo semestre precedente, con
domiciliare" e del beneficio relazione di arrotondamento sempre
parentela ai all'unita suple!'iore.e,
Comuni comungue, mai inferiore a
) uno.
competenti NOTA: in prima applicazione
il controllo sara annuale

1 Momento dei controlli: P= preventivo; S= successivo (alla conclusione del procedimento)
2 Modalita dei controlli: C= a campione; T= totale; P= puntuale

3 % pratiche da controllare:
in caso di controllo a campione: 5% delle pratiche completate per ogni tipologia di procedimento; 10% laddove il procedimento si concluda con la concessione di un beneficio rilevante per entita o per durata nel tempo

in caso di controllo totale: indicare 100%

4 Tempi previsti: specificare entro quando deve concludersi l'attivita di controllo

a) se si tratta di controll preventivi
per i procedimenti che hanno termini legati alla presentazione delle domande, i controlli devono essere effettuati prima della fine del procedimento

per i procedimenti che sono in essere tutto I'anno i controlli vengono effettuati alla fine di ogni semestre
b) se si tratta di controlli successivi: il termine decorre dalla conclusione del procedimento
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